
   

 

F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome 

Data di nascita 

 MARIA DURO 

17/04/1994 ad acerra  

Indirizzo  VIA BIFERNO 06 CASORIA (NA) 

Telefono   3936699777 

Stato civile   NUBILE  

E-mail  maria.duro@libero.it 

 

Nazionalità  ITALIANA 

 

   

Esperienza 

lavorativa 

Da Luglio 2014  ad 
 Agosto 2016  
 

• Tipo di azienda o settore         ATELIER ABITI DA SPOSA, SPOSO , CERIMONIA UOMO  

 Tipo di impiego        E DONNA , COMUNIONI E BATTESIMI  

• Principali mansioni e  
responsabilità                   SISTEMAZIONE DELLA MERCE IN ARRIVO, VENDITA DIRETTA E ON LINE , 
         TENUTA CASSA E SCONTRINI, ASSISTENZA AL CLIENTE PER CONSIGLI SU 
             TAGLIE E VESTIBILITÀ, ALLESTIMENTO VETRINE 
 

DA SETTEMBRE 2016 a 

Aprile 2019    

  

• Tipo di azienda o 

settore 

 IMPRESA EDILE (MANUTENZIONE EDIFICI  CIVILI, INDUSTRIALI E 
RESTAURO E MANUTENZIONE DEI BENI IMMOBILIARI SOTTOPOSTI A 
TUTELA, IMPIANTI TECNOLOGICI,ACQUEDOTTI..) 

 

• Tipo di impiego  RESPONSABILE SEGRETERIA  

• Principali mansioni e 

responsabilità 

 CENTRALINO, PREVENTIVI, COMMISSIONI, PROTOCOLLO ( LETTERE IN 
USCITA – FAX IN ENTRATA) ARCHIVIO PRATICHE, SOLLECITI INCASSI, 
ACCOGLIENZA CLIENTI E FORNITORI 

   

  RESPONSABILE UFFICIO GARE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - PREPARAZIONE GARE PER: COMUNI, PROVINCE, REGIONI – 

 ALTRI ENTI QUALI :  

SALERNO SISTEMI SPA, POLO DI MANTENIMENTO PESANTE SUD, 
AGENZIA DELLE ENTRATE,  GE.S.A.C., UNIVERSITA’ FEDERICO II 
,AZIENDA SANITARIA LOCALE CASERTA , AZIENDA SANITARIA LOCALE 
NAPOLI , ACQUA BENE COMUNE NAPOLI  … 

- ACQUISIZIONE BANDI TRAMITE   SITI SPECIALIZZATI:   TELEMAT, 
INFOPLUS – O SITI DIRETTI ENTI  

- PREPARAZIONE DOCUMENTI (DICHIARAZIONI, CERTIFICATI E 
FIDEJUSSIONI)  

 - ORGANIZZAZIONE SOPRALLUOGHI E PRESA VISIONE ELABORATI PER 
UFFICIO TECNICO  
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TIROCINIO 

 

 

- PREDISPOSIZIONE DOCUMENTI IN SEGUITO ALL’AGGIUDICAZIONE 

- SCADENZE E SVINCOLO  FIDEJUSSIONI E POLIZZE (DEFINITIVE E CAR) 
– ULTIMAZIONE LAVORI  

-   RDO ON LINE  TRAMITE MEPA  

 

DAL 11/11/2015 AL 10/05/2016  PROGRAMMA GARANZIA GIOVANI – REGIONE CAMPANIA 

SOGGETTO OSPITANTE : FAVA SRL  

SOGGETTO PROMOTORE : DA.DIF CONSULTING SRL  

FIGURA PROFESSIONALE : TECNICI DELLA GESTIONE DI CANTIERI EDILI   

 

Istruzione e 

formazione 
 

   

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Liceo Statale "Gandhi" di Casoria 

LICEO DELLE SCIENZE SOCIALI  

• Principali materie / 

abilità professionali 

oggetto dello studio 

 SCIENZE SOCIALI, ITALIANO, FILOSOFIA  

• Qualifica conseguita  DIPLOMA 

 

 

Capacità e competenze 

personali 

 

 BUONE CAPACITA’ RELAZIONALI  E DI COORDINAMENTO PERSONE 

 

 

Patente o patenti   B  - AUTOMUNITA  

 

Ulteriori informazioni  Conoscenza del sistema operativo Windows Pacchetti applicativi : Office 
Internet: Internet Explorer, Outlook Express, Primus  –DCF, Primus trial 
version. 

 

 

   

 

 

 

Autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi della L. 196/2003 

 

          MARIA DURO   


